
青 岛 * * * 有 限 公 司 疫 情 防 控 作 战 图
企业概况：

总员工 胶州籍 山东省内 山东省外 湖北省 公司内居住 公司内就餐

车间
生产部*人|配送部*人|工程部*人

总经办*人
会议室

质量部*人

企业防控指挥体系： 接待室

        责任人具
体情况 总负责人 办公室 生产部 配送部 后勤部 保安部 包企业负责人 办公室*人

负责人姓名
财政部*人

联系方式

部门人数 后勤部*人

镇指挥部电话 88288712 机房

李哥庄镇卫生院电话 88285565 研发中心*人
留观室

企业疫情防控工作方案
    **公司承担本公司疫情防控的主体责任 ，***为第一责任人，对公司整体防控工作负总责，负责统筹
。协调生产厂区防控工作落实情况；其他各部门负责人负责本部门的防控工作实施 ；镇政府包企责任人负
责监督公司做好防控工作。

门卫

厂区大门卡口
(体温检测点）

锅炉房 水池 空压机房 柜房

防控任务： 宿舍人员分布表

严格落实戴口罩、测体温措施；严格落实清洁、消毒措施；严格落实重点疫区来胶人员隔离制度 ；严格落
实3人以上禁止聚集制度；严格落实每日两次检查制度。

101-*|102-*|103-*|104-*|105-*|106-*|107-
*|108-*|109-*|110-*|111-*|112-*|113-
*|114-*|

一层

合计：*
6层|1F：101-114、2F：201-214、3F：
301-314、4F：401-414、5F：501-514、

6F：601-614

   1、办公室职责：（责任人：***） 201-*|202-*|203-*|204-*|205-*|206-*|207-
*|208-*|209-*|210-*|211-*|212-*|213-
*|214-*|

二层

食堂

    （1）、全员状态排查，每日统计追踪下述事项：对本公司员工个人信息及出行情况摸底排查 ，员工
异常信息统计通报；公司员工或其家属是否有发烧、感冒、咳嗽等不适症状，发现发烧或者异常情况的人
员，必须第一时间报告镇政府包企责任人 ，包企责任人第一时间向镇政府指挥部汇报并进行处置 ；

合计：*

301-*|302-*|303-*|304-*|305-*|306-*|307-
*|308-*|309-*|310-*|311-*|312-*|313-
*|314-*|

三层

合计：*

宿舍楼

    （2）、督促员工关注疫情常识，了解并及时采取个人防护措施，如实填写《返回公司人员健康申报
表》，不得3人以上聚集；

401-*|402-*|403-*|404-*|405-*|406-*|407-
*|408-*|409-*|410-*|411-*|412-*|413-
*|414-*|

四层

合计：*

    （3）、建立全员疫情沟通微信群，向本公司员工发布假期居家自律倡议书 ； 501-*|502-*|503-*|504-*|505-*|506-*|507-
*|508-*|509-*|510-*|511-*|512-*|513-
*|514-*|

五层

    （4）、每日健康异常员工统计、通报、防护措施宣导与督促，宣传标语的制作； 合计：*

    2、生产部职责：（责任人：***） 601-*|602-*|603-*|604-*|605-*|606-*|607-
*|608-*|609-*|610-*|611-*|612-*|613-
*|614-*|

六层

    （1）、复工前完成场区所有区域的清洁、消杀作业； 合计：*

    （2）、上班入厂人员口罩等防护措施的实行 ，按照防控要求执行相关制度；
    （3）、厂区及公共区域日常消毒；
    3、后勤部职责：（责任人：***）

    （1）、严格落实重点疫区（重点指山东省外）来公司人员的隔离制度，要求此类人员居家隔离医学
检查，若在公司宿舍居住的，必须自己一个房间进行隔离，时间自离开重点疫区之日算起不得少于 14天，
在隔离期间其他人一律不得近距离接触 ；严禁非本公司人员在公司住宿。

众志成城 共克时艰
个人防护三要素：戴口罩、勤洗手、多通风！

    （2）、做好食堂环境以及食堂工作人员的防护管理 ，升级食堂环境、设施、物品、餐具和工作人员
的消洗制度，并严格执行；食堂供应的所有食物应经高温熟制 ，禁止供应生冷食物；严禁在餐厅内统一就    （3）、在卫生间、餐厅的洗手处配置肥皂公共区域配备肥皂或者免洗洗手液 ；
    4、保安部职责：（责任人：***）

    （1）、全体员工上午8：30、下午16:30在公司保安处测量体温。并且必须将测量结果在企业员工台
账登记备案，备案时测量人员以及被测量人员必须签字确认 ；发现发烧或者异常情况的人员，必须第一时
间报告镇政府包企责任人，包企责任人第一时间向镇政府指挥部汇报并进行处置 。

    （2）、所有进出公司的外来人员必须在保安处测量体温 ，并且在企业外来人员台账详细登记个人以
及车辆信息。登记时测量人员以及被测量人员必须签字确认 。如果有发烧或者异常情况的人员必须第一时
间报告镇政府包企责任人，包企责任人第一时间向镇政府指挥部汇报并进行处置 。

    5、镇政府包企责任人职责：（责任人：***）

    镇政府包企责任人必须上午9点，下午17点两次到公司进行检查，重点检查两次登记台账以及查看公
司当天的监控，看公司是否认真遵守有关要求，每次检查后再台账上签字确认。

责任追究：

    **公司承担本公司疫情防控的主体责任 ，公司所有人员以及包企责任人必须严格执行上述要求以及镇
政府防疫指挥部其他防疫要求。如果违反有关要求，出现重大的失职情况，将依法追究公司防疫第一责任
人以及有关责任人员的法律责任。


